
Opleiding Secretariaatsmedewerker (920 LT)

Certificaat Secretariaatsmedewerker
Diploma secundair onderwijs = certificaat Aanvullende algemene vorming + certificaat Secretariaatsmedewerker

Zakelijk Frans 1
80 LT

Zakelijk Frans 2
80 LT

Secretariële
vaardigheden

40 LT

Tekstverwerking 2
60 LT

Tekstverwerking 1
60 LT

Zakelijk 
Nederlands 1

60 LT

Zakelijk Engels 1
80 LT

PC-
vaardigheden

20 LT

Kantoorsoftware-
integratie

60 LT

Basis burgerlijk
en handelsrecht

40 LT

Boekhoudpakket
40 LT

Boekhoudkundige
vaardigheden

60 LT

Klavier-
vaardigheden

20 LT

Rekenblad 1
60 LT

Praktijk voor een
secretariaats-
medewerker

160 LT


